OBSERVAGOES E ORIENTAGOES PARA ETAPAS SEGUINTES APOS
PRIMEIRA REVISAO / FORMATACAO

Rochele Prass

Estas orientagbes s&o gerais e sintéticas. Podem n&o considerar, portanto,

combinagbes anteriores.
I. QUANTO A REVISAO

1) A autora ou autor precisa, agora, repassar todo o material e me devolver
para ultima leitura.

2) Ver Prazo de devolugéo — extrapolagdes de prazo devem ser combinadas
previamente;

3) Para abrir e editar o documento, bem como responder aos comentarios,
deve ser usado o software Microsoft Word, versdo off-line. NAO utilize
ferramentas como Google Drive, versdao web do Word ou outras, pois
desconfiguram formatagdes do documento, gerando novas demandas?;

4) Todas as alteragdes implementadas sao assinaladas via recurso Controlar
alteragbes do word, de modo que a autora/autor pode verificar todos os
ajustes linguisticos.

Figura 1 — Visualizagao Marcacdo Simples: apresenta o texto ja alterado, com um sinal
vermelho na margem esquerda
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1 INTRODUGAO

Lorem Ipsum & um texto ficticio amplamente utilizado como preenchimento em
projetos graficos e editoriais. Ele € composto por uma série de palavras € frases em
latim que ndo possuem um significado real. Esse recurso tem sido usado desde o
século XVI como um modelo de texto padric para lestar a diagramacio, o
espacamento e a tipografia em diferentes tipos de midial como impressao, web design
e editoracdo eletrénica

A vantagem de usar o Lorem Ipsum € que ele possul uma distribuiio uniforme

1 As configuragdes sao feitas em cada trabalho, de forma manual, via ferramentas do referido software,
geralmente incompativeis com as necessidades de um trabalho académico. Assim, se for necessario
refazer essas formatagbes, deve ser considerado tempo a mais de trabalho e, portanto, custos
adicionais.



Figura 2 — Visualizagao Todas as Marcagées: apresenta o texto antigo e o alterado, com
sinais vermelhos ao longo do arquivo
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2) Todas as alteracdes feitas—implementadas s&8o assinaladas pela
ferramenta de controle de alteracdes do word, de modo que a
autorafautor pode verificar todos o0s ajustes linguisticos

5) Em comentarios ao longo do arquivo, deixo:

a) davidas - que devem ser respondidas no proprio comentario pela
autora/autor;

b) sugestoes de alteragao - se for adequado, a autora/autor deve alterar no
texto; se ndo, deve ajustar o texto via ferramenta de resposta ao comentario;
c) sinalizagao de trechos cujos sentidos nao foram compreendidos -
quando nao consigo compreender os sentidos pretendidos, sinalizo para a

autora ou autor rever e ajustar.

Figura 3 — Comentarios: aparecem em “balées” a margem direita
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Exemplo da ferramenta de comentarios
- . 27 de junho de 2023, 1436

as no propric comentario pela
Para responder, basta digitar aqui e dicar na
flecha azul

ado, a autora/autor deve alterar Dica: pressione Ctrl=Enter para postar.

via ferramenta de resposta ao %

s hdo foram compreendidos -

Observagoes:

a) NAO deletar nem marcar comentarios como resolvidos;

b) Repassar todos os comentarios antes de devolver o arquivo. Eu os excluo
na segunda leitura e, desse modo, sugestbes e duvidas podem ser

perdidas;



c) NAO fazer comentarios no corpo do texto.

Figura 4 — Repassar comentarios: basta clicar em préximo ou anterior
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NAO utilize ferramentas como Google Drive, versdo web do Word ou
outras;

4) Em comentarios ao longe do arquivo, deixo:

a) dividas - que devem ser respondidas no proprio comentario pela

autora/autor;

b) sugestdes de alteragio - se for adequado, a autora/autor deve alterar

no texto; se ndo, deve ajustar o texlo via ferramenia de resposta ao

comentario;

c) sinalizagao de trechos cujos sentidos néio feram compreendidos -

quando ndo consigo compreender os sentidos pretendidos, sinalize para

a autora ou autor rever e ajustar. = & Rochele Prass e
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Figura 3 - Comentdrios: aparecem em “baldes” a margem direita Responder
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Il. QUANTO A FORMATAGAO

a) O arquivo nomeado como Revisado 1 ja conta com formatagdes iniciais.
Utilize Microsoft Word, versdo off-line, evitando desconfiguragdes, que
podem gerar novos custos por retrabalho;

b) As citagOes e referéncias, quando ja conferidas?, sdo assinaladas conforme

estas cores e respectivos significados:

e Destaque Turquesa: conferido nas citagdes e nas referéncias e ajustado.

e Destaque Amarelo: divergéncia entre a referéncia e a citagdo. Cabe a
autora ou ao autor esclarecer e providenciar as informagoes para
ajustes.

J _: citagéo no texto que ndo foi localizada na lista final
de referéncias.

e Referéncia em vermelho (na lista final de referéncias): a referéncia nao

foi localizada entre as citacbes a ser deletada na finalizagao do arquivo.

2 No servigo de revisdo + formatagdo, cada uma das referéncias é conferida individualmente, de modo
a verificar se os sobrenomes/datas de autores citados correspondem ao que esta na lista final de
referéncias. E dever da pesquisadora/pesquisador, no entanto, apontar os materiais utilizados para a
elaboragéo da sua pesquisa, bem como verificar se ha trechos que, indevidamente, deixaram de ser
referenciados ou nao foram sinalizados com aspas / recuo que caracteriza citagao direta.



=> Nao alterar essas cores! Sdo meus codigos &2

Vale lembrar: todas as citagdes ao longo do texto devem estar na lista final de

referéncias e vice-versa. Esta com duvidas sobre o assunto? Acesse:

1- Saiba a diferenga entre citagao direta e citagao indireta

http://tcc.rocheleprass.com/saiba-a-diferenca-entre-citacao-direta-e-

citacao-indireta/

2- Saiba mais sobre citagao direta, indireta e apud

http://tcc.rocheleprass.com/saiba-mais-sobre-citacao-direta-indireta-e-

apud/

3- Modelos de referéncias bibliograficas

http://tcc.rocheleprass.com/download-gratuito-mini-e-book-com-modelos-

de-referencias-bibliograficas/

4- Roubar citagdes ou usar apud... Pode?

http://tcc.rocheleprass.com/citacoes de citacoes apud abnt/
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